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Objectifs de la formation

Le titulaire du baccalauréat professionnel Gestion-
Administration participe, avec une plus ou moins
grande autonomie et un niveau de responsabilité va-
riable selon la taille de I'organisation ou du service,
aux activités suivantes :

- Gestion administrative des relations externes
- Gestion administrative des relations avec le
personnel

- Gestion administrative interne

- Gestion administrative des projets
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Débouchés

1 Insertion professionnelle:

- Assistant(e) Administratif

- Secrétaire Administratif

- Assistant(e) Gestion

- Gestionnaire Commercial

9 Poursuite d'études:

- B.T.S. Assistant(e) de Gestion PME/PMI

- B.T.S. Assistant(e) de Manager

- B.T.S Banque

- B.T.S Professions Immobilieres

Contenu de la formation

Durée

Les stages en

entreprises pnde 1°® ot TAe

22 semaines obligatoires

et évaluées par le professeur
et le tuteur en entreprise
(note prise en compte pour
I'examen)

6 semaines | 16 semaines

Matieres générales et professionnelles

Frangais, histoire géogra-
phie

angUESIRIGE OARglais.
spagno

Mathématiques

Education artistique

Education physique et
sportive

Enseignement technique et
professionnel

Accompagnement Personna-
lisé

Education civique juridique
et sociale

Prévention, santé environ-
nement

Examen
* Une partie de I'examen se déroule en cours de
formation dans le cadre d'un Contrdle en Cours

de Formation (CCF).

* Une autre partie de I'examen se déroulera en fin

de cycle dans le cadre d'un examen final.

* Le dipldbme Intermédiaire MSA (Métiers des
Services Administratifs)  est validé en fin de

premiére professionnelle.

Option
Section européenne en langue espagnole

Une heure de discipline professionnelle en langue
espagnole et une heure d'espagnol en plus.

P.F.M.P. de 4 semaines dans une entreprise en Es-
pagne.




